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Smérnice feditelky

Smérnice GDPR - General Data Protection Regulation
(nafizeni o ochrané osobnich udaju)

l.
Definice

a) GDPR - Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu
téchto Gdaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaju).

b) Osobni udaj - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(subjektu osobnich udajd); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze
pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urdcity identifikator, napriklad jméno,
identifikacni cislo, lokacni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢&i vice zvlastnich prvkd
fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity
této fyzické osoby.

c) Subjekt osobnich udajti — jakakoli fyzicka osoba, jejiz osobni Gdaje jsou zpracovany.

d) Zpracovani osobnich udajt - jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo
soubory osobnich udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupd,
jako je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné
zpristupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

e) Spravce osobnich udaji - Vyssi odbornd 3Skola zdravotnickd, managementu a
vefejnospravnich studii, s.r.o. se sidlem Ledeckd 35, 323 21 Plzeri ICO: 64830225 (dale jen
,Skola“).

f) Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a
jednoznaény projev ville, kterym subjekt ddaji dava prohlasenim ¢&i jinym zjevnym
potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udaju.

g) Poruseni zabezpeéeni osobnich udajti - poruseni zabezpedeni, které vede k ndhodnému nebo
protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni
prenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaju.

h) Povéfenec pro ochranu osobnich Gdaji — Poskytuje poradenstvi Skole v oblasti ochrany
osobnich udajl a funguje jako prostfednik pro komunikaci v oblasti osobnich udaji mezi
subjekty osobnich tdajd, Skolou a Utadem pro ochranu osobnich Gdaji. Na zakladé
jmenovani Skoly je jim Mgr. Miroslav Hnilica, advokat, se sidlem Trojanova 342/18, 12000
Praha 2, tel. 776232103, e-mail: kancelar@akhnilica.eu. (dale jen ,, povérenec”).
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.
Postup Skoly a jejich zaméstnanct pfi zpracovani osobnich Gdajt

Osobni udaje jsou uchovavany v prostorach, kam je zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky (zamcené dvere, zamcené skiiné, osobni dohled odpovédného zaméstnance atd.). Pristup
k osobnim Gdajim je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s Udaji pracuji v ramci svych pracovnich
tkoltl stanovenych feditelkou Skoly. V p¥ipadé, Ze je nutné, aby do prostor, ve kterych jsou uloZeny
osobni Udaje, vstoupila pfi plnéni svych pracovnich Ukoll osoba, které nebyl poskytnut ptistup
k osobnim udajliim (napf. osoba provadéjici uklid mistnosti), osobni Udaje musi byt uzamceny a
povéreny zaméstnanec musi nad osobou dodrZovat nepretrZity dohled po celou dobu pobytu v
mistnosti.

V pripadé, Ze byly zaméstnanci pridéleny jakékoli pfistupové udaje do elektronického systému, nesmi
je poskytnout jiné osobg, je povinen si je zapamatovat a nesmi si je nikam zapsat nebo ulozit.

Kazdy zaméstnanec Skoly je dale povinen veskeré listinné i elektronické nosi¢e osobnich udajti
odpovidajicim zplsobem zabezpecit pfed neopravnénym pristupem, zejména je povinen odhlasit se
z pocitatového systému a uzamknout pocitac¢ kdykoli se vzdali od pocitace a veskeré listiny obsahujici
osobni Udaje uzamknout. V ptipadé, Ze je otevieno okno do mistnosti, je zaméstnanec musi zajistit
volné lezZici listiny. Zaroven se zaméstnancim zakazuje nosit do zaméstnani jakékoli osobni nosice
dat. Kazdy zaméstnanec je rovnéz povinen se pred odeslanim dokumentu obsahujici osobni tdaj
ujistit, zda je skutec¢né zadan sprdvny adresat.

V pripadé, Ze je elektronicky nosi¢ dat (napf. pevny disk pocitaCe, usb) obsahujici osobni udaje
predavan jiné osobé, ktera neni opravnéna mit pristup k osobnim Gdajim, musi byt osobni udaje
pred odevzdanim vymazany a nosi¢ dat naformdatovan.

Skola zajisti, aby alespori jednou za ptl roku probéhlo osobni jedndni mezi vedenim 3koly a
povérencem pro ochranu osobnich udajl, v ramci kterého budou zhodnoceny a projednany postupy
pfi zpracovani osobnich Udajli a sjedna se ndprava pfipadnych zastaralych postupt skoly.

Skola a jeji zaméstnanci nakladaji a zpracovavaji osobni Udaje tak, 7e zpracovani probihd uvazlivé,
v souladu s pravnimi predpisy, v co nejmensim rozsahu a pouze ke stanovenému ucelu. Dale dbaji na
to, aby zpracovdvané osobni Udaje byly pfesné. Osobni idaje nesmi byt zpfistupnény osobam, které
jednoznacéné neprokazaly pravo s nimi nakladat.

Osobni Udaje pro propagacni Ucely lze zverejnit pouze za predpokladu, Ze k tomu dany subjekt
osobnich Udaj udélil svdj souhlas.

Kazdy zaméstnanec je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech osobnich udajich jinych subjektt
osobnich Udaju, pficemz micenlivost trva i po skonéeni pracovniho poméru.

Reditelka Skoly je povinna ve spolupraci s povéfencem vést zdznamy o &innostech zpracovani a
pravidelné je revidovat, a dale podle moznosti a potfeb Skoly zajistil preskolovani zaméstnanc(i
v oblasti ochrany osobnich udaju.
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ll.
Postup pfi zadosti subjektu osobnich tdaji nebo Ufadu pro ochranu osobnich tdajt

Subjekt osobnich Gdajd (zejména student Skoly nebo zaméstnanec Skoly) mda pravo od Skoly
poZadovat pristup k jeho osobnim udajlim, jejich opravu nebo vymaz, pfipadné omezeni zpracovani,
a vznést namitku proti zpracovani, jakoZ i prava na prenositelnost Gdajd. Udéleny souhlas se
zpracovanim osobnich Gdaja Ize vzit kdykoliv zpét. V ptipadé, Ze zaméstnanec obdrZi Zadost jiného
subjektu osobnich Gdaji s uvedenym obsahem, pfipadné jakékoli jiné podani subjektu osobnich
udajl obsahujici pochybnosti o dodrZovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich udaj,
zaméstnanec je povinen o této skuteénosti okamzité informovat feditelku Skoly, které bezodkladné
informuje Povérence za ucelem pfipravy vyjadreni k podani. Uvedené se rovnéz vztahuje na jakoukoli
zasilku od Ufadu pro ochranu osobnich tdaja.

Iv.
Postup pfi poruseni zabezpeceni osobnich udajt

V pfipadé, Ze zaméstnanec zjisti jakékoli poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji (véetné odeslani e-
mailu nebo posty obsahujici osobni Udaj nespravnému adresatovi), je o tom povinen okamzité
informovat feditelku Skoly. Jakékoli poruseni zabezpeéeni osobnich Udaji teditelka Skoly bez
zbyte¢ného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se o0 ném dozvédéla, ohlasi Uradu
pro ochranu osobnich tGdajd, ledaZe je nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo za nasledek riziko
pro prava a svobody fyzickych osob. lhned po zjisténi poruseni také informuje povérence. Obsah
ohladeni teditelka Skoly konzultuje s povéfencem. Povéienec zarover feditelce Skoly sdéli
stanovisko, zda je nutné o poruseni zabezpeceni osobnich Udaji informovat také subjekt osobnich
udaja.

Reditelka Skoly dokumentuje veskeré piipady poruseni zabezpedeni osobnich Gdajd, pficemz uvede
skutecnosti, které se tykaji daného poruseni, jeho Gcinky a pfijata ndpravna opatieni.

V Plzni dne 1. 3. 2021 Mgr. Helena Layerova, v. r.
feditelka Skoly
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